Entrer dans le panneau d’administration

Clic sur les 3 petits carrés .
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Entrer le login rédacteur ou administrateur

[image: image2.png]



Puis le mot de passe
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Rester derfii¢ quelques jours





Le panneau d’administration
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On  retiendra essentiellement les accès à la rédaction d’un article ou d’une brève.
Rédaction d’une brève :
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Veiller à bien ranger la brève dans sa rubrique associée.
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Choisir de la mettre en ligne tous de suite ou pas, puis valider.
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Pour ajouter une image :
Cliquer sur parcourir puis sur télécharger.
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L’image s’affiche  en dessous, elle eset donc enregistrer il suffit ensuite d’indiquer dans le texte le numéro et la position d’affichage.
[image: image10.png]B v
® Concours pronostics

» Télécharger depuis votre

(Percoui ]

ordinateur

Modifier la brave.
Nouvelle bréve

Retour

Titre [Obligatoire]
Nouvelle bréve

<img375|left>
<img375s| centers
<img375|right>
493 x 312 pixels

Titre de limage :

[Bose

iption :

Concours pronostics

Texte de la bréve

test.

w375 centers]

[0

58] surprimer cote mane

Lien hypertexte (référence, sit 3 visitr...) (g
Titre

URL





Rédiger un article :
De la même manière que la rédaction d’une brève, 

On rédige un article avec la même simplicité
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Dans la rédaction d’un article, on peut aussi bien y ajouter des photos que des documents ( word, pdf, exel etc)

Ajouter un document à la rédaction d’une brève :

SPIP ne propose pas l’ajout d’un document dans la rédaction d’une brève il faut donc passer par un autre chemin.

Première étape : ajouter un document en  passant par l’ajout d’un article relever le numéro de document qui lui est attribuer automatiquement par spip. 
Exemple <doc875|center>

Relever donc ce numéro[image: image12.png]



